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YOLLUK ODEMELERI i$ SURECI
Sira s . Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit /
Faal . .
No aaliyet Is Akisi Enstitii Sorumlulari ic / Dis Birimler Web Adresi
1 |Gorevlendirme onaylart Enstitii Midirliigiine gelir. Mutemet Personel Daire Bagkanlig EBYS
Gorevlendirilen personel gorev doniisii hazirlanmig olan Gegici
2 |Gorev Yolluk Bildirimini imzalar ve gerekli belgelerle birlikte Mutemet - MYS
tahakkuk gorevlisine teslim eder.
3 |Biitge kaleminde yeterli 6denek olup olmadig1 kontrol edilir. Mutemet - E-Biitce
4 Yeterli bu‘Fg:e Varulse sistem uzerl.nden ondemé <.evrak}ar1 dplzenlemr, Mutemet i MYS
kontrol edilmek iizere gergeklestirme gorevlisine gonderilir.
Gergeklestirme Gorevlisi evraklarin dogrulugunu kontrol eder eksik
. S L Mutemet,
5 |veya hata varsa diizeltilmesi i¢in iade eder, herhangi bir problem . e - MYS
o .. . Gergeklestirme Gorevlisi
yoksa onaylayarak Harcama Yetkilisine gonderir
6 I-.Iarcan}a Y.e'[klllsu’lll’l kontro{ ve qngy1n4an sonra imzalanan belgeler Harcama Yetkilisi i MYS
sistem tizerinden tahakkuk gorevlisine gider
I¢ Kontrol Birimi, yapilan kontrollerde varsa eksik veya hatali Strateii Gelisti Dai
7 |belge/belgeler diizeltilmesi igin iade eder, hata ya da eksik yok ise Mutemet aq Baekz 11rrfle aire MYS
o0denmek {izere Muhasebe ve Kesin Hesap Birimine gonderir ykaniigl
8 Mubhasebe Ye Kesin Hesap Bl.l.'lml yapilan kontt.‘olllerden sonra ilgili Mutemet Strateji Gellstlrrfle Daire MYS
personele ait banka hesabina ddeme gergeklestirir Bagkanlig1
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