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EK DERS ODEMELERI i$ SURECI
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No Faaliyet Is Akis1 Enstitii Sorumlulari ic / Dis Birimler Web Adresi
1 Ders ggrevlend1r11mes1 yapilan ogre‘:t?n‘l elemaninin vermis oldugu Mutemet i OBS Ek Ders
derslerin Ek Ders Otomasyonuna girisi yapilir. -
5 Ek I.)<.3rs Otomasyonundan ilgili 6gretim elemanlarinin ders yiikii Mutemet i OBS Ek Ders
bildirim formlarinin ¢iktilar1 alinir.
3 C}k}m alman ders yiikii bl‘ldlrlm formlari ilgili 6gretim elemani ve Mutemet Og{e.t.lm Elemani, OBS Ek Ders
boliim bagkani tarafindan imzalanar. Bolim Bagkani
4 Ek Ders Otomasyon sisteminde 6deme donemine ait puantaj Mutemet i OBS Ek Ders
hesaplamasi yapilir.
5 Hesaplapan puantajlarin KBS iizerinden 6deme kayitlarina iligkin Mutemet i KBS
belgeleri hazirlanir ve hesaplama tamamlanir. -
Hazirlanan 6deme belgeleri kontrol ve onaylama islemi yapilmak ML.jtemEt’._ ..
6 tlizere gergeklestirme gorevlisine sistem tizerinden gonderilir Gergeklestirme Gorevlisi, i KBS
gergeices g g ] Harcama Yetkilisi
7 Harcama Yetkilisi oden?e_bglgele.?lnl s%stem lizerinden onaylar ve Harcama Yetkilisi i KBS
imzalayarak tahakkuk birimine gonderir.
8 Islemi tamamlanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri Strateji Gelistirme Mutemet Strateji Gelistirme Daire KBS
Daire Bagkanlig1 I¢ Kontrol Birimine teslim edilir. Bagkanlig1 -
I¢ Kontrol Birimi, yapilan kontrollerde varsa eksik/hatal Strateii Gelistirme Daire
9 |belge/belgeleri diizeltilmesi i¢in iade eder, hata ya da eksik yok ise Mutemet ) Ba kznh'l KBS
o0denmek lizere Muhasebe ve Kesin Hesap Birimine gonderir. ¥ £
Muhasebe ve Kesin Hesap Birimi tarafindan yapilan kontrollerden Strateji Gelistirme Daire
10 R . . iy Mutemet - KBS
sonra ilgili personele ait banka hesabina 6deme gergeklestirir. Bagkanlig1
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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