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1 Qelen ya da giden evrakta siireler (giinliik, haftalik, aylik, yillik vb.) Yaz fsleri Tiim Birimler EBYS
dikkate alinarak yazilar yazilir. —
Hazirlanan yazi ve varsa ekleri, hazirlayan tarafindan paraflanir, Enstitli Sekreteri,
2 |Enstitii Sekreterine gonderilir. Enstitii Sekreteri yaziy1 ve varsa ekleri Yaz Isleri Enstitii Miidiir EBYS
kontrol eder, hata yoksa ilgili miidiir yardimcisina goénderir. Yardimcilari
Miidiir Yardimcilari da kontrol eder, paraflar ve imzalanmak tizere S Enstitii Miidiir
3 e g qen e . . Yazi Isleri Yardimecilari, EBYS
Enstitii Miidiiriine gonderir. .
Enstitii Midiri
4 |imzas1 tamamlanan evraklar ilgili birimlere gdnderilir. Yazi Isleri - EBYS
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Enstitii Miidiirii

Enstitli Sekreteri
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